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ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ И УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA ИМ

„ДОСТАВКА НА УПОТРЕБЯВАН МИНИ БАГЕР ЗА НУЖДИТЕ НА КМЕТСТВО СТОЖЕР”

I. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
Настоящата обществена поръчка се възлага чрез Централизирана автоматизирана информационна система „Електронни обществени поръчки“ (ЦАИС ЕОП). Обменът на документи и съобщения между възложителя и участниците се осъществява чрез централизираната електронна платформа ЦАИС ЕОП съобразно правилата за нейното използване.
Конкретните стъпки за участие в обществената поръчка чрез ЦАИС ЕОП, като създаване, подписване и подаване на оферта, изпращане на искане за разяснение по документацията и т.н., са описани в Ръководството на стопанските субекти – кандидати и участници в обществени поръчки в ЦАИС ЕОП. 
Съгласно т.2.2 от Ръководство на стопанските субекти квалифициран електронен подпис във връзка с участие в обществена поръчка се прилага за подписване на ЕЕДОП; подаване на заявление за участие/оферта; оттегляне на заявление за участие/оферта; удостоверяване на време при извършване на различни действия в системата.
В процедурата за възлагане на обществената поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и тяхно обединение. 
Всеки Участник в обществената поръчка има право да представи само една оферта. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг Участник, не може да представя самостоятелна оферта. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни кандидати или участници в една и съща процедура.
В случай, че Участникът участва като обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, се представя копие от документ за създаване на обединението, съдържащ клаузи, които:
1. определят правата и задълженията на участниците в обединението включително партньор, който представлява обединението за целите на обществената поръчка;
2. определят разпределението на отговорността между членовете на обединението;
3. уговарят солидарна отговорност за изпълнение на договора.
3. определят дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
Когато Участникът, определен за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, Възложителят не изисква създаване на юридическо лице преди подписване на договор за изпълнение на обществената поръчка, но договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. Подробно описание за подписване и подаване на оферта от обединение без регистрация в ЦАИС ЕОП е достъпно на адрес: https://www2.aop.bg/wp-content/uploads/2020/07/Instruction_SS_submit_16072020.pdf.
Участниците посочват в офертата си подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.
Изпълнителият сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. Не се позволява превъзлагане на една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение. Отговорността за изпълнение на договора за обществената поръчка е на изпълнителя, независимо от възможността за използване на подизпълнители.
Възложителят отстранява участник, трето лице или подизпълнител при наличие на следните основания: по чл. 54, ал. 1 от ЗОП, освен в случаите по чл. 54, ал. 5 от ЗОП и по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици. Възложителят отстранява участник при наличие на условията на чл.107 от ЗОП и чл.69 от Закон за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (ЗПКОНПИ). 
До изтичане на срока за подаване на офертите всеки Участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си и да подаде нова. В случай, че е установена нужда от промяна или допълване на вече подадена информация, офертата следва да се оттегли и да се подаде нова, в която са включени всички желани промени.
При подаване на офертата си, Участникът може да посочи коя част от офертата смята за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. Информацията се описва в офертата, като е допустимо участникът да постави гриф „Конфиденциална информация” или „Търговска тайна” върху всяка страница на документите, които считат за търговска тайна. Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
Офертата се изготвя на български език. Всички документи, приложени към нея трябва да бъдат на български език. Когато е представен документ на чужд език, той се придружава от превод на български език.
II. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
С подаването на офертата се счита, че участниците се съгласяват с всички условия на Възложителя, в т.ч. с определения от него срок на валидност на офертите – 6 (шест) месеца и с проекта на договора.
1. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) за Участника – представя се чрез попълване на приложения в обществената поръчка образец, подписан с електронен подпис, съгласно Закона за електронния документ и електронните удостоверителни услуги. Подписването на ЕЕДОП в Системата може да бъде извършено само от лице, което има регистрация. В останалите случай ЕЕДОП се предоставя като прикачен документ в конкретната поръчка, подписан електронно извън Системата. 
ЕЕДОП представлява декларация с информация за липса на основанията за отстраняване и съответствието с критериите за подбор, поставени от Възложителя.
Липсата на основания за отстраняване по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 се декларира от лицата по чл.54, ал.2 и ал.3 от ЗОП. 
Обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-6 от ЗОП, както и тези, свързани с критериите за подбор, се декларират от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект. 
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, ЕЕДОП се подава от всеки от участниците в обединението. При необходимост от деклариране на обстоятелства, относими към обединението, ЕЕДОП се подава и за обединението. 
Когато документи, свързани с участие в обществени поръчки, се подават от лице, което представлява кандидата или участника по пълномощие, в ЕЕДОП се посочва информация относно обхвата на представителната власт на упълномощеното лице. 
ЕЕДОП се подписва от лицата, посочени в чл. 40 от ППЗОП при условията на чл.41 от ППЗОП.
Участникът посочва подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложи, ако възнамерява да използва такива. Към офертата се прилага доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП.
	В ЕЕДОП се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на съответната държава са длъжни да предоставят информация за тези обстоятелства служебно на Възложителя (чл. 67, ал. 1 от ЗОП).
Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 ЗОП и е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, тези мерки се описват в ЕЕДОП. Към ЕЕДОП се прилагат документи по чл.45, ал.2 от ППЗОП.
2. Техническо предложение – Съдържа предложение за изпълнение на поръчката, изготвено в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя. Участникът декларира съгласие с поставените  условия за изпълнение на поръчката.
3. Ценово предложение – Съдържа предложената от Участника цена за изпълнение на доставката в лв. без ДДС. Прогнозната стойност за доставка и гаранционно обслужване на багера е в размер на 20883,00 лв. без вкл. ДДС.
III. УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕ НА ОБРАЗЦИТЕ НА ДОКУМЕНТИТЕ
1. Единен европейски документ за обществени поръчки /ЕЕДОП/ - представя се в електронен вид, съгласно чл. 67, ал. 4 от ЗОП, чрез попълване на образеца, приложен в Общите изисквания на обществената поръчка. 
1.1. Част І: Информация за процедурата за възлагане на обществена поръчка и за възлагащия орган или Възложителя е попълнена от Възложителя.
1.2. Част II: Информация за икономическия оператор
1.2.1. Раздел А: Информация за икономическия оператор - Посочва се пълното наименование на Участника, ЕИК/БУЛСТАТ или друг идентификационен номер, съгласно регистрацията в държавата, в която е установен, лице/лица за контакт с икономическия оператор.
Предоставя се информация за формата на участие: обединение, група, консорциум или други подобни. Посочва се ролята на Участника, попълващ ЕЕДОП, посочват се другите лица, участващи в обединението /групата/ консорциума и т.н.; посочва се името на обединението/ групата, когато е приложимо. 
В случай, че Участник е обединение, което не е юридическо лице, към ЕЕОДП се прилага копие от документ за създаване на обединението, съдържащ информацията, изискуема в раздел I на настоящата инструкция. Подготовката и подаването на оферта се извършва през потребителския профил на някой от участниците в консорциума, който трябва да посочи в ЕЕДОП и останалите членове. Системата генерира ЕЕДОП само за стопанския субект, който подава документите за участие. ЕЕДОП-ите на останалите участници в обединението/консорциума могат да се попълнят чрез генериране на нови ЕЕДОП в Системата и коригиране на данните за икономическия оператор или като прикачени файлове на ЕЕДОП, попълнени чрез използване на Системата за попълване и повторно използване на ЕЕДОП, достъпна на адрес https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=bg .
1.2.2. Раздел Б: Информация за представителите на икономическия оператор - Посочват се данни за лицето упълномощено /лицата упълномощени/ да представлява/т Участника за целите на възлагането на настоящата поръчка. Посочват се адрес, телефон и електронна поща, които ще се използват за контакт с Участника.
1.2.3. Раздел В: Информация относно използването на капацитета на други субекти - Попълва се, когато Участникът ще използва капацитета на други субекти, за да изпълни изискванията на Възложителя по отношение на критериите за подбор. Всяко лице – трета страна предоставя ЕЕДОП, съдържащ информацията на раздели А и Б от част ІІ и от част ІІІ, както и информацията в част IV, доколкото тя има отношение към специфичния капацитет, който се използва за изпълнението на поръчката. 
1.3. Част III: Основания за изключване
1.3.1. Раздел А - Попълва се информация за обстоятелствата, свързани с наказателни присъди.
1.3.2. Раздел Б: Попълва се информация за обстоятелствата, свързани с плащането на данъци или социални осигуровки.
1.3.3. Раздел В: Попълва се информация за обстоятелствата, свързани с несъстоятелност, конфликт на интереси или професионално нарушение.
1.3.4. Раздел Г: Специфични национални основания за изключване – Националните основания за отстраняване са:
- осъждания за престъпления по чл. 194 – 208, чл. 213а – 217, чл. 219 – 252, чл. 254а – 255а и 256 - 260 от Наказателния кодекс;
- нарушения по чл. 61, ал. 1, чл. 62, ал. 1 или 3, чл. 63, ал. 1 или 2, чл. 228, ал. 3 от Кодекса на труда или нарушения по чл. 13, ал. 1 от Закона за трудовата миграция и трудовата мобилност;
- наличие на свързаност по смисъла на §. 2, т. 45 от Допълнителни разпоредби на ЗОП между участници в конкретна процедура;
- наличие на обстоятелство по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици;
- обстоятелства по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество.
Част IV: Критерии за подбор
Възложителят не поставя критерии за подбор относно участие в процедурата.
Част VI: Заключителни положения
Съгласно чл. 67, ал. 5 от ЗОП, възложителят може да изисква по всяко време след отварянето на заявленията за участие или офертите представяне на всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното възлагане на поръчката.
С подписването на ЕЕДОП участникът дава официално съгласие община Добричка да получи достъп до документите, подкрепящи предоставената за целите на обществената поръчка информация. 
2.  Техническо предложение
2.1	Предложение за изпълнение на поръчката, изготвено съгласно приложения образец в съответствие с техническите спецификации и изискванията на Възложителя  като прикачен файл в ЦАИС ЕОП /въпрос за прилагане на документ/
2.2 Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП/ако е приложимо/ – свободен отговор в ЦАИС ЕОП;
[bookmark: _GoBack]Участникът предлага мини багер с технически параметри, съгласно Техническата спецификация.
В случай на приложимост, към техническото предложение за изпълнение на поръчката се прилага декларация по чл. 102, ал. 1 от ЗОП. В декларацията се посочва, коя част от офертата смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна.  Участниците не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.
	Съгласно чл. 39, ал.1 от ППЗОП с подаването на оферти се счита, че участниците се съгласяват с всички условия на възложителя, в т.ч. с определения от него срок на валидност на офертите – 6 месеца и с проекта на договор.
С подаването на офертата се декларира че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд в изпълнение на чл.47, ал. 3 и 4 от ЗОП.
3. Ценово предложение
3.1       Участникът предлага цена за изпълнение на достравката в лева без ДДС. Попълва се цената без ДДС в ЦАИС.
Ценовото предложение на участниците не може да надхвърля 20 883лв. без ДДС. Оферти, надвишаващи посочената стойност, ще бъдат отстранени от участие и няма да бъдат допуснати до оценка, на основание това предварително въведено условие.
IV. ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
До изтичане на срока за подаване на офертите всеки Участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си и да подаде нова. В случай, че е установена нужда от промяна или допълване на вече подадена информация, офертата следва да се оттегли и да се подаде нова, в която са включени всички желани промени.
Съгласно чл. 180. от Закона за обществените поръчки Участниците могат да поискат от Възложителя разяснения по условията на обществената поръчка в срок до 5 дни преди изтичане на срока за получаване на оферти.
Исканията за разяснения се изпращат като съобщение, чрез платформата ЦАИС ЕОП. Възложителят не предоставя разяснения, ако искането е постъпило след посочения срок.
Разясненията се публикуват в регистъра и в профила на купувача на Възложителя  в срок до три дни след получаване на искането.
Забележка: Участници, които не са декриптирали документите в срок се отстраняват от участие на основание чл. 107, т. 5 от ЗОП.
Изпълнителите на обществената поръчка се избират в резултат на проведени преговори при спазване на разпоредбите на чл.67 от ППЗОП и условията на поканата. След отварянето на офертите, възложителят ще оповести в ЦАИС ЕОП дата и час за провеждане на преговорите по обособените позиции на обществената поръчка.
За провеждането на преговорите е необходимо присъствието на представител на поканения участник – законов или упълномощен с изрично пълномощно. Лице, подало оферта, което няма възможност или не желае да присъства на насрочените преговори може да потвърди офертата в ЦАИС ЕОП преди обявените дата и час за провеждане на преговорите.
Участниците, които не се явят на преговорите без да потвърдят офертите си в ЦАИС ЕОП преди обявените дата и час за провеждане на преговорите се отстраняват от участие в обществената поръчка на основание чл. 107, т. 1 от ЗОП.
Обменът на документи и съобщения между Възложителя и участниците се осъществява чрез ЦАИС ЕОП, съобразно правилата за нейното използване.
V.	ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА.
	За изпълнение на дейностите, предмет на обществената поръчка, се подписва договор за възлагане на обществена поръчка с избрания Изпълнител. Текстовете, представени в [квадратни скоби и наклонен шрифт в черен цвят], обозначават случаи, в които трябва да бъдат попълнени конкретни данни. Възложителят допуска възможността договор да се подпише в електронен вид с електронен подпис.
Съгласно чл. 112, ал. 3 от ЗОП Възложителят може да измени влязлото в сила решение в частта за определяне на изпълнител и с мотивирано решение да определи втория класиран участник за изпълнител, когато избраният за изпълнител откаже да сключи договор, не изпълни някое от условията по чл. 112, ал. 1 от ЗОП или не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата.
Във връзка с разпоредбата на чл. 116, ал.1, т.4, от ЗОП, Възложителят може да замени избрания изпълнител с класирания на второ място при наличие на следните обстоятелства: когато прекрати / развали договора за изпълнение на поръчката при виновно неизпълнение на съществено задължение на Изпълнителя по Договора или при наличие на обстоятелства по чл. 118, ал.1 от ЗОП; по Договора не е извършено и не се дължи плащане за извършени дейности и Възложителят не дължи обезщетение за претърпените вреди от прекратяването на договора.
Директни разплащания към подизпълнителите се извършват по реда на чл. 66, ал. 7 ÷ 10 от ЗОП след приемане на изпълнението от Възложителя.
При подписване на договора избраният изпълнител, представя:
1. Заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ, когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица. Чуждестранното лице представят еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.
2. Заверени копия на актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от обществената поръчка. Документите се представят и за подизпълнителите, ако има такива. За доказване на липсата на основания за отстраняване се представят.
Съгласувал:							Изготвил:
инж.Таня Василева                					Снежана Добрева	 
Директор УТСОСПООС					Гл.експерт ИОП
1


6
image1.jpeg




image2.jpeg




